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Wir sind 

ein überregional tätiges, akkreditiertes 

medizinisches Labor und führen klinisch-

chemische, serologische, mikrobiologische 

und humangenetische Analysen für Univer-

sitätskliniken, Krankenhäuser, Labore und 

niedergelassene Ärzte durch. Mit einer 

Vielzahl von Spezialanalysen haben wir uns 

im In- und Ausland einen besonderen Ruf 

erworben. Unsere Ärzte leiten und be-

treuen darüber hinaus externe medizinisch-

diagnostische Laboratorien in renommier-

ten Kliniken. 

 

 

Ihre Bewerbung 

senden Sie bitte an 

personalabteilung@laborvolkmann.de 

MVZ Labor PD Dr. Volkmann  

und Kollegen GbR 

Personalabteilung 

Kriegsstraße 99 

76133 Karlsruhe 

Tel.: 0721 85000-275 

www.laborvolkmann.de 

Wir suchen für unsere Rechnungsabteilung ab sofort in Vollzeit eine/n 

Sachbearbeiter/in laborärztliche Abrechnung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben 

 Abrechnung laborärztlicher Leistungen nach GOÄ bzw. EBM im 

ambulanten und stationären Umfeld 

 Pflege abrechnungsrelevanter Daten 

 Bearbeitung von Leistungskürzungen durch Einsender und Ab-

rechnungsstellen  

 Durchführung des Mahnwesens 

 Telefonische und schriftliche Bearbeitung von Kundenanfragen 

zu Rechnungen bzw. Mahnungen 

 Kontinuierliche Verbesserung der kaufmännischen Abrech-

nungsprozesse 

Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Medizinischen 

Fachangestellten, Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen oder 

vergleichbare Ausbildung 

 Erste Berufserfahrung in der ärztlichen Abrechnung im Klini-

kumfeld oder einer Arztpraxis von Vorteil 

 Kenntnisse in der Abrechnung nach GOÄ und EBM wünschens-

wert 

 Gute EDV- und MS-Office-Kenntnisse 

 Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise 

 Organisationstalent und Eigeninitiative 

 Kommunikationsstärke und Dienstleistungsorientierung 

 Freude an der Arbeit im Team 

Ihre Chancen 

 Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten in einem modernen  

Arbeitsumfeld 

 Übernahme in ein unbefristetes Anstellungsverhältnis 

 Kollegiale Atmosphäre in einem engagierten Team 


